Gmina Lyski

Wajt Gminy Lyski

Grzegorz Gryt
ul.Dworcowa 1la, 44-295 Lyski
tel. 32 4300051 wew. 111 (sekretariat)

Do zakresu zadan Waéjta nalezy w szczegdlnosci:

l.reprezentowanie Gminy na zewnatrz,

2.prowadzenie biezacych spraw Gminy,

3.podejmowanie czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy i wyznaczanie innych oséb do podejmowania tych czynnosci,
4.wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego wobec wszystkich pracownikéw urzedu,

5.zapewnienie przestrzegania prawa przez Referaty i Stanowiska Pracy Urzedu,

6.0kresowe zwotywanie narad z udziatem pracownikéw urzedu,

7.koordynowanie dziatalnosci Referatéw i Stanowisk Pracy Urzedu oraz organizowanie ich wspétpracy,

8.rozstrzyganie sporéw pomiedzy poszczegdlnymi komérkami organizacyjnymi w szczegélnosci dotyczacymi podziatu zadan,
9.udzielanie odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych,

10.czuwanie nad tokiem i terminowoscia wykonywania zadan Urzedu,

11.przyjmowanie ustnych oswiadczen woli spadkodawcy,

12.0gd6Iny nadzér nad prawidtowym wykonywaniem przez pracownikdw Urzedu czynnosci kancelaryjnych,

13.wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Wéjta przez przepisy prawa i Regulamin oraz uchwaty Rady.

Wéjtowi podlegajg bezposrednio nastepujace Stanowiska Pracy:

1)Z-ca Wéjta

2)Sekretarz Gminy

3)Skarbnik Gminy

4)Kierownik Referatu Rozwoju

5)Kierownik Referatu Infrastruktury

6)Kierownik Referatu Ochrony Srodowiska, Gospodarki Nieruchomosciami, Gospodarki Lokalowej

7)Pion Ochrony Informacji Niejawnej

8)Samodzielne Stanowisko ds. Obstugi Sekretariatu Wéjta Gminy

9)Samodzielne Stanowisko ds. Ochrony P.POZ

10)Samodzielne Stanowisko ds. Spraw Wojskowych

11)Samodzielne Stanowisko ds. Obrony Cywilnej i Obronnosci

12)Samodzielne Stanowisko ds. Zarzadzania Kryzysowego

13)Samodzielne Stanowisko ds. BHP
14)

— — — —

Straz Gminna

1/1



